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REGULAMENTO DISCIPLINAR - SAAE PIUMHI/MG
Capitulo I - Disposi¢des Gerais

Artigo 1° - Este regulamento disciplinar estabelece as normas de conduta e disciplina a serem
observadas pelos colaboradores do SAAE (Servigo Auténomo de Agua e Esgoto).

Artigo 2° - Os colaboradores do SAAE estio sujeitos as disposi¢des deste regulamento,
independentemente de seu cargo ou fun¢@o no orgdo.

Capitulo II - Deveres dos Colaboradores

Artigo 3° - Os colaboradores do SAAE devem desempenhar suas fungdes com zelo, dedicagdo,
eficiéncia e probidade.

Artigo 4° - E dever dos colaboradores comparecerem ao trabalho devidamente uniformizados e
identificados, respeitando a hierarquia e as normas estabelecidas pela instituiggo.

Artigo 5° - Os colaboradores devem tratar os usudrios do SAAE com cortesia, prestando um
atendimento de qualidade e buscando solucionar suas demandas de forma eficiente.

Artigo 6° - Todos os servidores devem registrar o inicio da jornada de trabalho, mediante registro de
ponto, o qual deverd corresponder a efetivo registro de ingresso, saida e entreva-lo intrajornada, sob

pena de ser considerado como falta, na auséncia do registro de ponto.

Artigo 7° - E obrigatério o uso de EPI’s, conforme orientago da 4area de Satde e Medicina do
trabalho e Engenharia do trabalho, sob pena de ser instaurado processo administrativo disciplinar.

Capitulo III - Proibigdes e Sancdes

Artigo 8° - E proibido aos colaboradores do SAAE praticar atos de insubordinagfo, desrespeito,
negligéncia ou qualquer conduta que prejudique o bom andamento do servigo prestado.

Artigo 9° - O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento podera resultar em
sangdes disciplinares, de acordo com a gravidade da infragdo cometida, podendo incluir

adverténcia, suspensio ou até mesmo demissdo, conforme previsto na legislagdo trabalhista.

Artigo 10° - E vedado o uso indevido de recursos e equipamentos do SAAE para fins particulares,
bem como o envolvimento em atividades ilicitas ou que configurem conflito de interesses.

Capitulo IV - Processo Disciplinar
Artigo 11° - O processo disciplinar serd instaurado mediante a existéncia de indicios de infragdo as

normas deste regulamento, assegurando-se ao colaborador o direito a ampla defesa e ao
contraditorio.
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Artigo 12° - O processo disciplinar sera conduzido pela Comisséo Disciplinar do SAAE, composta
por membros designados pela direcéio do orgio.

Artigo 13° - Ao colaborador acusado de infragdo disciplinar serdo fornecidas todas as informagdes e
documentos necessérios para o exercicio do seu direito de defesa.

Capitulo V - Disposicdes Finais

Artigo 14° - Este regulamento disciplinar entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposi¢des contrarias.

Artigo 15° - Os casos omissos serdo resolvidos pela diregdo do SAAE, observando-se a legislagdo
vigente.

Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacio.

Piumhi/MG 27 de dezembro de 2.023
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